Para cadastrar uma Procuragéo Eletrénica que permite o responsavel acessar o FGTS Digital, siga os passos,
Como fazer Procu racao FGTS Dlgltal?ou se preferir acesse o video: Como fazer procuragao FGTS Digital

1 - Acesse o Sistema de Procuracao Eletronica;

» SPE - Sistema de Procuragbes + O

C m 25 spesistema.gov.br/login a & 7 0 & Anénima

2 - Clique em [Entrar com GOV.BR], utilize o 'certificado digital da empresa'. Se for empregador PF, utilize o eCPF ou senha gov.br do titular (selo prata ou ouro);
3 - Clique na opgao [Nova Procuragao];

Procuracao

Exibe as procuragoes cedidas e recebidas e permite criar um nova

Cedidas (sou Outorgante) Recebidas (sou Outorgado)
CPF/CNPJ do Qutorgado Nome do OQutorgado Vigente em Situacao
| | @ | | v |
)
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Qutorgado Nivel Vigéncia Situagao Agoes
Outorgado

Nenhuma procuracac encontrada

4 - Em Outorgante, informe o E-mail do empregador e clique em [Avangar];
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https://www.youtube.com/watch?v=HYd4WLBVl1M
https://spe.sistema.gov.br/login?r=%2Fprocuracao

Criar Procuracao

Permite criar uma procuracao

2 & 4 5
Outorgante Qutorgado Servigos Vigéncia Gerar
Procuracao
Informe o e-mail do Outorgante
CPF Nome
000.000:000-00 SERGIO
Endereco
DA REPUBLICA 123, JUIZ DE FORA, MG, CEP 00000-000
E-mail
[ email@exemplo.com
Confirme o e-mail
[ email@exemplo.com °
5 - Informe os dados do Outorgado:
» informe o CNPJ: 25.027.110/0001-78
email : dp@libercont.com.br
Criar Procuracao
Permite criar uma procuracao
1 g 4 5
QOutorgante Qutorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuracio

Informe os dados do outorgado

Tipo

() cPF (@) CNPJ

L

CNPJ

00.000.000/0001-00

E-mail

email@exemplo.com

Confirme o e-mail

email@exemplo.com

Cancelar

Permitir substabelecimento, com reserva de poderes

Informacgdes do OQutorgado

Nome Empresarial

EXEMPLO LTDA

Endereco

e CEP e

CPF Representante  Nome Representante Legal
Legal

6 - A opcao '[x] Permitir substabelecimento com reserva de poderes’, pode ser selecionada para permitir que um terceiro (Ex: outro contador) também utilize a

procuracéo, clique em [Avancar];
7 - Em Servigos, FGTS Digital, selecione:

* [x] "Todos os poderes de administracao inerentes aos servigos existentes...";
» As trés opgdes de poder especial que exigem assinalagéo expressa, e clique em [Avancgar];
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~ FGTS Digital

Todos os poderes de administragao inerentes aos servicos existentes no sistema FGTS Digital e aos servicos que, de mesma natureza,
vierem a ser disponibilizados, para todos os fins, durante o periodo de validade da procuragaoc.

Bloqueio e Estorno (para fins de compensacao/restituicac) — Edicao (poder especial - exige assinalagéo expressa)
Gestao do Historico de Remuneracoes para fins rescisorios — EdiCao (poder especial - exige assinalagédo expressa)
Parcelamento — Edic30 (poder especial - exige assinalagéo expressa)

. Bloqueio e Estorno (para fins de compensacao/restituicao) — Consulta

. Central de Mensagens — Consulta

. Central de Mensagens - Edicac

. Consultas do Empregador

. Dados do Empregador — Consulta

. Dados do Empregador - Edicao

[ Gestao de Guias - Consulta

[ Gestao de Guias - Edicao

. Gestao do Histérico de Remuneracdoes para fins rescisorios — Consulta

. Parcelamento - Consulta

Marcar Todos Desmarcar Todos

8 - Em Vigéncia, no campo Fim, informe a data final ou deixe em branco (o sistema ira informar um prazo de 5 anos);

Criar Procuracao

Permite criar uma procuracao

1 2 3 5
Qutorgante Qutorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuracéo

Informe a Vigéncia

Inicio Fim

28/02/2024 a &

Caso ndo informado, sera considerado o pericdo de 5 anos.

9 - Para concluir, clique em [Assinar]. Baixe o Assinador Serpro, caso ja tenha baixado, procure por 'Assinador Serpro' no menu iniciar do seu computador;
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Criar Procuragao

Permite criar uma procuracac

1 2 3
Qutorgante Qutorgado Servigos
[E] Q e 1 de3 — | + Zoom automdtico v

9SPE

Sistema de Procuracao Eletrdnica

PROCURACAO

OUTORGANTE:

CPF: 000.000.000-00
Nome: SERGIO

Vigéncia

. ) D &
Cancelar Voltar | Salvar Rascunho
o /

10 - Clique em [Assinar] e selecione o certificado digital para concluir.

OBS: Caso ao assinar a procuragéo, ocorra o erro "Assinador Serpro: Este navegador ndao esta autorizado a usar o Assinador Serpro!...", clique na palavra ‘aqui'
na mensagem, configure o assinador, feche o navegador, abra novamente o Portal SPE, na tela inicial localize a procuragéo, clique no botédo reticéncias e selecione

Assinar.

Gerar
Procuragéo

I 2 & | &3 »

~
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