Passo a passo para emissdo da Procuracdo Eletronica no Conectividade Social ICP

1) Acesse o site: http://www.caixa.gov.br/empresa/conectividade-social/Paginas/default.aspx;

2) No canto inferior direito clique em: "Acesse o Conectividade Social ICP";
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3) Selecione o seu Certificado Digital e Clique em OK;
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4) Informe a senha do seu Certificado Digital e clique em OK;
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OBS: Caso ainda ndo tenha feito o registro do primeiro acesso,

Caso ja tenha feito o registro, pule para o passo 11.

5) Clique em Continuar;

Bom dia, Sr(a).

Conectividade Social, o
modo mais segure,
répide = facl da 5=
comunicar com =
CAIXA.

x Conectividade Social

Registro

Terga-feira, 2 da julho da 2

5

Registro

Para acessar o Conectividade Social e seus aplicativos & necessario estar registrado.

Foi verificado em nosso sistema que o seu certificado ndo se encontra registrado.

Para prosseguir com o processo de Registro, clique no botdo 'Continuar'. Para cancelar o processo, clique no botdo ‘Cancelar’.

B (o] [ |

6) Marque a opgdo Aceito e logo abaixo clique em continuar;

Bom dia, Sr(a).

Conectividade Social, o
modo mais segura,
ripide e fadil de ==
comunicar com a
CAIXA.

7) Selecione

Bom dia, Sr(a).

Zonectividade Social, o
nede mais segure,
Spido = fécil de ==
‘omunicar cem =
CAIXA,

x Conectividade Social

e julho de 2

Terga-faira

Registro

Atencdo: Selecdo de Perfil.

Sr(a). usuario(a), o proximo passo do processo de Registro serd a selegdo do Perfil de sua empresa. Selecione o perfil que melhor se enquadra
4 sua empresa.

E de sua inteira responsabilidade informar o perfil adeguado, bem como a utilizacdo dos servigos habilitados.

Selecione 'Aceito’ & cligue no botdo de 'Continuar' para continuar o processo de Registro, ou cligue no botdo de 'Cancelar’ para cancelar o
processo de Registro.

ceito

o perfil "Empresa" e marque "Todos os servigos de todos os grupos";

Registro

Terga-feira, 3 de julho de

Sa

Registro

Selecione o perfil gue melhor se enquadra 3 sua empresa.
Lembre-se: & de sua inteira responsabilidade informar o perfil adequado, bem como a utilizacdo dos servicos habilitados.

Abaixo estd a lista de servigos do perfil selecionado.Clique no botdo 'Continuar’ para continuar o processo de Renovacdo, ou cligue
no botdo "Cancelar’para cancelar o processo.

4=

Lista de Servicos:
Todos os servicos de todos os grupos

>

Grupo Empregador
Acessar Empresa Outorgante

Alterar Enderego do Trabalhador

Comunicar Movimentacdo do Trabalhador
Consultar Extrato - Créditos Compl. - LC 110/2001
Retificar Dados do Trabalhador - RDT

Simular Calculo da GRRF/Gerar GRRF

Solicitar Extrato do Trabalhador

Solicitar Extrato para Fins Recisdrios

€

g Come ] (o]

siga 0s passos abaixo.



8) Clique em Aceitar Termo;
x Conectividade Social

Leiz atentamente o Termo do Contrato

termo do contrato.

Caso o aceite digue no
bot3o 'Aceitar Termo',
caso contrario clique

no botdo 'M3o Aceitar CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS - CONECTIVIDADE SOCIAL )
Termo' para voltar ac CAIXA X CLIENTE PESSOA JURIDICA - PERFIL AMPLO
inicio do processo de .
registro. Pelo presente instrumento, a CAIXA ECONOMICA FEDERAL, com sede no Setor Bancdrio Sul, Quadra 4, Lotes 3 e 4 - CEP 70092 - 900,
Brasilia - DF, CNPJ] 00360305/0001-04, doravante denominada CAIXA, e, de outro lado, a empresa
—, » com inscrigdo CNPJ/CEI n.® 10.570.1: 001-37, doravante denominada CLIENTE,
ajustam e celebram este contrato para os fins e sob as condicdes adiante indicadas.
CLAUSULA 12 - DO OBIETO
O presente contrato tem por objeto possibilitar ao CLIENTE o acesso remoto, por meio de computador préprio, aos servigos disponiveis
para o Perfil Pessoa Juridica Amplo no CONETIVIDADE SOCIAL.
Perfil: Empresa
Servicos Dispo
Acessar Empresa Outorgante
Alterar Endereco do Trabalhador
— Comunicar Movimentacdo do Trabalhador

3

\ - | Aceftar Terma || M&o Aceitar Teptmo

9) Informe a senha do seu Certificado Digital e cligue em OK. Vocé estara assinando
digitalmente esse contrato;

x Conectividade Social

Bom dia, Sr(a).

S:
Assinando dados com a chave de troca particular |X|
Leia atentamente o Termo do Contrato =
termo do contrato.
Urn aplicativa esta solicitandn scesso a um item

Caso o aceite dique no protegido,
botdo ‘Aceitar Terma',
cazo contrério cligus .
no betfo 'N3o Acsitar CONTRATO DE PRESTACA( fad
Terme' para voltar ae CAIXA X CLIENTE PESS0A|
inicio do processo de =
registro. Pelo presente instrumento, 3| adra 4, Lotes 3 e 4 - CEP 70092 - 900,

Brasilia - DF, CNP] 00360309 ch ivada CruptadP] sa WEBMEGA 1000 COMERCIO E

SERVICOS DE PROPAGANDA ave privaca Livp 37, deravante denominada CLIENTE,

ajustam e celebram este corf [ Lembrar senba

CLAUSULA 12 - DO OBJET

O presente contrato tem por| Ltador préprio, aos servigos disponiveis

para o Perfil Peszoa Juridica

Perfil: Empresa ok | [ Cancelat ] [ Detalhes... ]

Servicos Di

Acessar Empresa Outorgante

- Alterar Endereco do Trabalhader
Comunicar Movimentacdo do Trabalhador |
Acsitar Terma ‘ ‘ Méo Aceitar Termo

10) Serda mostrado o Numero do Contrato. Caso queira, vocé podera Salvar ou imprimir a
pagina;

x Conectividade Social

Terca-faira,

Razdo Social/ Nome CPF

Conactividade Social, o
modo mais seguro.
rapido e facil de se
comunicar com a Com ele vocé poderd efetuar diversas transaces eletrénicas de forma segura e répida. Basta ter um certific
CAIXA, computador.

Bem Vindo ao Conectividade Social !
vilido e instalado em seu

Vocé também podera:
B Renovar o seu registro
@ Emitir, consultar & revogar procuragdes
B Listar Mensagens Institucionais enviadas pela Caixa exclusivamente para vocé.
H Encontrar informagdes de configuragdo no item Ajuda

Em caso de dividas, ligue para nossa Central de Atendimento. Consulte o telefone e o hordrio de atendimento no sitio da CAIXA na Internet
(www.caixa.qov.br).

@ Exista(m) 11 mensagem(ns) ndo lida(s) na pasta Mansagem Institucional. Cligue agui para visualizi-las.




11) No canto superior direito Selecione a opgdo "Procuragdo"

Razio Social/Nome

& Substabelecer
Procuracio

E Renovar Procuragdo

& Aditar Procuracdo

2 Revogar Procuragio

& Consultar
FrocuracBes
Outorgadas

& Consultar
Procuragdes
Substabelecidas

& Consultar
Frocuractes
Recebidas For
Outorga

& Consultar
Procuragbes
Recebidas Por
Substabelecimente

W' Conectividade Social

© Qutorgar Procuracdg

Terga-faira, 3 de julho ¢
CPF

Responsavel

Procuragao Eletrénica

N

Permite a transferéncia de poderes entre usudrios do Conectividade Social.

A Procuragio Eletrnica é um importante instrumento de operacionalizagéo do Conectividade Social, quando néo & o detentor do Certificado
Digital da Empresa (PJ) quem vai realizar as diversas transaces dispeniveis no Canal.

Nesses casos, basta que seja concedida uma Procuragio Eletrdnica pelo detentor desse certificado a outra pessoa, fisica ou juridica, para
que esta efetive as transac@es no Conectividade Social em nome da Empresa.

Toda operacdo feita pelo procurador em nome da Empresa que Ihe concedeu a procuragdo tem plena validade juridica, gerando todos os
efeitos legais que teriam os atos da propria empresa concessora.

As regras de concessdo. uso, validade e demais informacdes pertinentes podem ser verificadas por meio do Manual de Referéncia.
Recomendamos fortemente a atenta leitura desse material.

Clique nos atalhos a esquerda para acessar as funcionalidades.
Dica: posicione o mouse sobre a figura "?" ao lado de cada atalho para obter informacées rapidas.

Utilize o menu ac lado para acessar as funcionalidades.

& Manual

12) Na tela abaixo, serd mostrado: Os dados de sua empresa (Outorgante);

13) Vocé serd solicitado a preencher os dados de quem ird receber a Procuracdo Eletronica
(Outorgado), neste caso selecione CNPJ e preencha campo com o nimero do CNPJ da empresa
Outorgada;

14) Na opgao "Filtrar por servigos", selecione "Todos os servigos";

15) O sistema ira colocar todos os Servicos disponiveis no quadro abaixo, mas serad preciso
clicar na opg¢do "Adicionar todos", depois clique em "Conti'uar";

\ Conec

Razdo Social/Nome

© Outergar Procuracio

& Substabelecer
Procuracdo

& Renovar Procuracio
= Aditar Procuragio
B Revogar Procuracio

& Censultar
Procuragdes
Cutorgadas

& Consultar
Procuragdes
Substabelecidas

& Cansultar
Procuracies
Recebidas Por
Outarga

& Consultar
Procuracdes
Recebidas Por
Substabelecimento

& Manual

tividade Social

Julho de 2

Responsavel
sa

Raziio Social

NPy
| Responsaver L0
P pertit Empresa
Dados do Outorgado
2| Tipodemscrigho:  @cnee OQcel Qe QNS Selecione um Tipo de InscricSo. (PROC-0001)

CNPJ/CEVCPFMNIS:
Somente caracteres numéricos.

Selecione os poderes a serem concedidos € clique no betdo ADICIONAR. Para desfazer a operagdo, selecione os poderes concedides € cligue no botdo REMOVER.

Filtrar por Servigo (Somente serdo exibidos os poderes passiveis de substabelecimento)

[ Todos os servigos v

Poderes Disponiveis Poderes Selecionados

Alterar Enderego do Trabalhador
Comunicar go do Trabahador
Consultar Extrato - Créditos Compl. - LC 110/2001
Envio de arquivo GRRF

Envio de arguivo SEFIP

Envio do Arguivo REMAG

Exrato Rescisorio

GRRF Resnvio

GRRF 5ol Saldo

Adicionar ==

—

=

e

Continuar | | Retornar

16) Vocé
poderes",

agora ird selecionar os poderes da Procuracdo, clique em "Selecionar todos

e depois em "Continuar";

‘ Conectividade Social

Raz3o Social/Nome

@ Qutergar Procuracdo

@ Substabelecer
Procuracio

H Renovar Procuragio
= aditar Procuragic
& Revogar Procuracio

& Consultar
Procuraches
Outorgadas

& Consultar
Procuragdes
Substabelecidas

= Consultar
Procurades
Recebidas Por
Outorga

@ Consultar
Procuracdes
Recebidas Por
Substabelecimente

@ Manual

Responsavel

Dados do O
Razéo Social
CNP:
Responsavel
Perfit Empresa
Dados do Outorgado
Razao Socal
CNRL:
Responsavel:
Perfit

Empress

Selecione os poderes que podenm ser substabelecidos pelo Outorgado

Poderes Outorgados Selecionar

clecionar todos os poderes

=

Alterar Enderego do Trabalhador

Comunicar Movimentagdo do Trabahador
Consultar Extrato - Créditos Compl - LC 110/2001
Envio de arquivo GRRF

Envio de arquivo SEFIP

Envio do Arquivo REMAG

Exirato Rescisério

GRRF Reenvio
GRRF Sol.Sal

Continuar Retornar




17) Serdo exibidos os dados de sua empresa (outorgante), e os dados para que vocé emitiu a

procuragdo (outorgado). Clique em "Aceitar";

Razdo Social/Nome

= Outorgar Procuragio

& Substabelecer
Procuracio

= Renovar Procuragio
= Aditar Procuragdo
@ Rewegar Procuracdo

= Consultar
Procuracies
Outorgadas

= Consultar
Procuracdes
Substabelecidas

= Consultar
Procuragbes
Recebidas Por
Outorga

& Consultar
Procuragdes
Recebidas Por
Substabelecimenta

= Manual

\ Conectividade Social

r | Ajuda

r Empresa Outorgante

Qutorgar Procuragao
Dados do Outorgante

Terca-feira, 3 de julho d= 2
Responsavel cPF

s4

Razio Social
CHPR)

Responsavel
Perfic Empresa

Dados do Outorgado

Razao Social
CHP)
Responsavel

Perfil Empresa

Termo de Qutorga

abaixo elencados. dando tudo por justo, legal e perfeito.

perante quaisquer pessoas que venham a ser prejudicadas pelas informagfes

CAIXA demandar judicialmente o Outorgante e o Outorgado conjuntamente ou

A

Pelo presente instrumento de Procuracdo Eletrdnica. o Outorgante autoriza o Qutorgado a realizar, em seu nome, transacdes
eletrdnicas por meio do Conectividade Social, mediante conexdo segura e uso de Certificado Digital valido.
O Qutorgante reconhece como validas e legitimas as transacfes efetuadas pelo Outorgado em seu nome com uso dos poderes

O Outorgante e o Outorgado sdo soliddrios perante a CAIXA e outros drgdos da Administragdo Publica direta ou indireta, ou ainda

prestadas ou obtidas por meio do Conectividade

Social e assumem integralmente eventuais danos e/ou prejuizos causados por seus empregados efou prepostos no caso destes
divulgarem ou utilizarem indevidamente dados ou informacgdes a que tiverem acesso em virtude do presente co

0, podendo a
em separado. a seu exclusivo

Aceitar

18) Digite a senha de seu certificado digital e clique em OK; 7
\ Conectividade Social

Razido Social/Nome

& Outorgar Procuragdo

& Substabelecer
Procurac3o

@ Renovar Procuragio
© Aditar Procuragic
® Revogar Procuracio

& Consultar
Procuracies
Outorgadas

@ Consultar
Procuracbes
Substabelecidas

& Consultar
Procuracdes
Recebidas Por
Outorga

& Consultar
Procuracdes
Recebidas Por
Substabelecimento

& Manual

7

CNPJ

Unm apliativa esté solictando acessa a um itsm

SRRr -GS FagEs
protegido.

GRRF-Ocorréncia

NIS Rejeitado

RML

Recebimento de Arquivo A)
Reenvio da Guia Paga
Relatério de Inconsisténcia
Retificar Dados do Trabah,
Simular Calculo da GRRF/G]
Solicitar Extrato do Trabah
Solicitar Exirato para Fins
Solicitar Informagio de Sal
Solicitar Relat de Contas c
Visualizar Retificagbes Efel

Chave piivada CiyptaAF
[ Lembrar senha

Responsavel

3
=

Visualizar/Download/Reimg Ok

] [ cancelar | [ Detahes.

Poderes que néo poder!

3

| =l

Aceitar

19) Sera mostrado os termos finais da procuracgdo, assim como a validade da procuracdo.
IMPORTANTE:

Nesta etapa 19, imprima, salve em ".PDF" e encaminhe por e-mail a versao ".PDF" a

Razio Social/Nome

Caixa Postal |

Renovar Registro

outorgado, depois clique em sair, no canto superior esquerdo da tela.
x Conectividade Social :

CNPl

Terca-feira, 3 de julho de 2013

Responsavel

Sair

= Qutergar Procuragio
& Substabelecer 7
Procuracis
Dados do Outorgante
" Renovar Procuragdo  (2)| moarermd 9 e
CHP) 7
@ Aditar Procuragio ?)| Responsévet .
Perfil Empresa
= Revogar Procuragic (7
Dados do Qutorgado L
= Consultar ?7)| Razéo Social - e
Procuragbes CNPJ:
Cutergadas Responsavel 1 «
m Consultar 3| peri Empresa
Procuragdes Poderes que néo podem ser transferidos pelo Outorgado
Substabelecidas
@ Consultar 2/ | Validade
ProcuragBes Data da Criagdo 030772012 12:26:28
Recebidas Por Data da Expiracéo: 03/07/2015
Cutorga
# Consultar 7)| Chave de Identificagéo
Procuragdes 1A10570144000137053292240001461CPO
Recebidas Por
Substabelecimento
& Manual 7 —
v

20) Pronto. Sua Procuracdo Eletronica ja esta pronta para uso.



